
Zielsetzung:
Ziel des Kurses ist es, das Agrar-Büro als zentrale Schaltstelle eines gut funktionierenden
Betriebes zu gestalten. Hier laufen die Informationen zusammen, werden Vereinbarungen getroffen, 
Verhandlungen vorbereitet und vieles mehr. Der Kurs richtet sich besonders an Frauen aus allen Bereichen der 
Land-, Forst, -Ernährungs- und Hauswirtschaft, der Pflege und Instandsetzung von Landmaschinen sowie dem 
ländlichen Tourismus, die einen inhaltlich weit gefächerten Einblick in das Büromanagement eines 
Agrarbetriebes benötigen. In dem vorwiegend praxisorientierten zehntägigen Seminar geht es um 
Büroorganisation, moderne Datenverarbeitung, Kommunikation und Zeitmanagement, um rechtliche 
Grundlagen, wie Arbeits- oder Vertragsrecht. Weitere wichtige Bestandteile des Kurses sind Buchführung und 
Steuerrecht sowie die vielfältigen und sich ständig ändernden Förderungs- und Verwaltungsaufgaben in der 
Landwirtschaft.

Inhalt:
13.02.25: Fördermittel in der Landwirtschaft, Greening, Junglandwirteförderung, Ausgleichszulage 
14.02.25: Antragsstellung in der Landwirtschaft, Cross-Compliance
20.02.25: Auffrischung Word und Excel
21.02.25: Auffrischung Word und Excel
27.02.25: Landwirtschaftliche Buchführung / Steuerrecht
28.02.25: Gesprächsführung und Kommunikation
06.03.25: Rechtsgrundlagen und Verträge
07.03.25: Landwirtschaftliche Buchführung / Steuerrecht
13.03.25: Büroarbeit / Zeitmanagement
14.03.25: Landwirtschaftliche Buchführung / Steuerrecht 

Referenten:
Frau Nussbaum, Frau Gipser - Thüringer Bauernverband e.V.
Frau Lück - IT Trainerin und Dozentin
Herr Schröpfer - BZ Handels- und Dienstleistungs gGmbh Erfurt
Frau Scholz - Steuerberaterin, Treukontax mbH
Herr Rosenhoff - BZ Handels- und Dienstleistungs gGmbh Erfurt

Büroagrar Fachfrau-/mann
ab 13.02.25  - 10 Tage immer 

Donnerstags und Freitags
Stadtroda

Landvolkbildung Thüringen e.V.
Alfred-Hess-Straße 8
99094 Erfurt

Preis: 
300 € pro TN*

Infos unter:
www.landvolkbildung.de

Ihr anerkannter Bildungsträger nach dem
Thüringer Erwachsenenenbildungsgesetz



Name, Vorname

Anschrift

E-Mail/Telefon-
nummer

Geburtsdatum und
Geburtsort

Rechnungsanschrift
bzw.

Betriebsstempel

Förderfähig?

Landvolkbildung Thüringen e.V.
Alfred-Hess-Straße 8
99094 Erfurt

Datum & Zeit:  ab 13.02.25; 10mal Donnerstags und Freitags
jeweils 09:00 - 16:00 Uhr

Ort:  Landvolkbildung Thüringen e.V.
 Am Burgblick 19a
 07646 Stadtroda

Fragen & Anmeldung bei:
Susann Grau
Fax: 036428 60402 / Mail: anmeldung@landvolkbildung.de 
Telefon: 036428 49029

Büroagrar Fachfrau-/mann

Preis: 
300€ pro TN*

Bitte beachten Sie:
dass Personen förderfähig sind, die zur Land-
und Forstwirtschaft, zum Lebensmittelsektor 
oder und zu Klein-und Kleinstunternehmen 
im ländlichen Raum gehören
die Arbeitsstätte muss in Thüringen liegen 
Ihre Anmeldung zum Kurs ist gemäß unserer 
Geschäftsbedingungen verbindlich
eine gesonderte Anmeldebestätigung wird 
nicht ausgestellt
mit Ihrer Anmeldung stimmen Sie zu, dass 
Ihre Daten entsprechend unserer 
Datenschutzerklärung behandelt werden

Ihre verbindliche Anmeldung bis 29.01.25

Ihr anerkannter Bildungsträger nach dem
Thüringer Erwachsenenenbildungsgesetz

*geförderter Preis, kann je
nach

Teilnehmerzahl variieren, 
inkl. Lehrmaterial

ja nein
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