
Zielsetzung:
Auf Grund moderner Technik und der zunehmenden Digitalisierung in der 
Landwirtschaft wird die zu verarbeitende Datenflut für das landwirtschaftliche Büro immer größer. Die
Verwendung von Dokumenten, Schriftstücken und Rechnungen wird immer umfangreicher und somit
auch komplizierter ordentlich zu verwalten. Sind es Daten der Mitarbeiter, Daten, die über Smart-
Farming-Software aufgenommen werden oder Antragsdaten für Förderung, eine gut durchdachte
Datenorganisation wird immer wichtiger. Damit alle Mitarbeitende schnell, effizient und sicher im Büro
arbeiten und auf die nötigen Daten zugreifen können, ist ein ordentliches digitales Büro Grundlage. 

Programminhalt:
Durchblick im digitalen Büro

Mit praktischen Ordnungssystemen und effizienten Suchstrategien sparen Sie Zeit und Nerven.
Klare Dateibenennung – langfristig effizient

 10 einfache Tipps für einen gut strukturierten PC und nachhaltige Ordnung.
So haben Sie Ihre Mailbox im Griff

 Professionelles E-Mail-Management hält ihre Mailbox schlank und organisiert.
Dokumentenmanagementsysteme (DMS) – Mehr Überblick, weniger Aufwand

So verwaltet ein DMS Ihre Dokumente sicher und strukturiert
Die E-Rechnung ist da – einfach und stressfrei umstellen

 Alles Wichtige zur E-Rechnungspflicht ab dem 01.01.2025

Ihre Referentin:
Anne Dirking, Fachreferentin der 
Landwirtschaftskammer Niedersachsen

Frischer Wind für Ihr Agrarbüro: 

Digitales Büro im 
landwirtschaftlichen Betrieb

online am Montag, 20.01.2025

Landvolkbildung Thüringen e.V.
Alfred-Hess-Straße 8
99094 Erfurt

Preis: 
30€ 

pro TN*

Infos unter:
www.landvolkbildung.de

Ihr anerkannter Bildungsträger nach dem
Thüringer Erwachsenenenbildungsgesetz



Name, Vorname

Anschrift

E-Mail/Telefon-
nummer

Geburtsdatum

Rechnungsanschrift
bzw.

Betriebsstempel

Förderfähig?

Landvolkbildung Thüringen e.V.
Alfred-Hess-Straße 8
99094 Erfurt

Termine & Uhrzeit:
Montag, 20.01.2025
13 bis 16 Uhr

Ort: 
online über das System “edudip”

Achtung:
bitte geben Sie die Mailadresse an, auf die der Link
geschickt werden soll
der Link wird 1 Woche vor dem Seminar verschickt

Digitales Büro im landw. Betrieb

Preis: 
30 € 

pro TN*

Bitte beachten Sie:
dass Personen förderfähig sind, die in der
Land- und Forstwirtschaft oder in der
Ernährungswirtschaft tätig sind
die Arbeitsstätte muss in Thüringen liegen
Ihre Anmeldung zum Kurs ist gemäß unserer
Geschäftsbedingungen verbindlich
eine gesonderte Anmeldebestätigung wird
nicht ausgestellt
mit Ihrer Anmeldung stimmen Sie zu, dass
Ihre Daten entsprechend unserer
Datenschutzerklärung behandelt werden

Ihre verbindliche Anmeldung bis 13.01.2025

Ihr anerkannter Bildungsträger nach dem
Thüringer Erwachsenenenbildungsgesetz

*Preis kann je nach
Teilnehmerzahl variieren

Fragen & Anmeldung bei:
Martina Blücher
Fax: 0361 - 26 253 288 / Mail:
nordhausen@landvolkbildung.de
Telefon: 0173 - 411 77 80
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