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I Online am Dienstag, 11.11.2025

Zielsetzung:

Die Arbeit am Computer und die Nutzung verschiedener Programme und Systeme gehort im Agrarbiiro
zum Alltag. Viele einfache Anwendungen sind bekannt und werden auch taglich genutzt. Das
Betriebssystem Windows ist die Basis der meisten Computer. Doch viele Funktionen bleiben ungenutzt,
weil sie einfach nicht bekannt sind. Wer hier clever vorgeht, kann seine Aufgaben am PC deutlich flotter
erledigen.

E-Mail-Management mit Outlook bietet viele Vorteile: Vorlage, Regeln, Quicksteps und die effiziente
Verwaltung des digitalen Kalenders erleichtern die (Zusammen-)Arbeit. Fiir manche ist Excel ein
vertrautes Werkzeug, flir andere ein Buch mit sieben Siegeln. Doch eines ist klar: Richtig eingesetzt spart
das Programm enorm viel Zeit.

Programminhalt:
e Grundlagen Betriebssystem Windows
Moglichkeiten und Grenzen
E-Mail Management mit Outlook
Terminverwaltung im Outlook
Excel: viele Moglichkeiten fiir das Agrarbiiro

Ihre Referentin:
Anne Dirking,
Fachreferentin der Landwirtschaftskammer Niedersachsen

Infos unter:
www.landvolkbildung.de

Landvolkbildung Thiiringen e.V.
Alfred-Hess-StralRe 8
99094 Erfurt

Thr anerkannter Bildungstrager nach dem
Thiiringer Erwachsenenenbildungsgesetz
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Helfer im Agrarbiiro

Termine & Uhrzeit: Fragen & Anmeldung bei:

Dienstag, 11.11.2025 Martina Bliicher

13 bis 16 Uhr Fax: 0361 - 26 253 288 / Mail:
nordhausen@landvolkbildung.de

Ort: Telefon: 0173 - 411 77 80

online Uber das System “edudip”

Achtung:
- bitte geben Sie die Mailadresse an, auf die der Link
geschickt werden soll
« der Link wird 1 Woche vor dem Seminar verschickt *Preis kann je nach
Teilnehmerzahl variieren

Ihre verbindliche Anmeldung bis 05.11.2025

Name, Vorname

Anschrift

E-Mail/Telefon-

nummer Bitte beachten Sie:

« dass Personen forderfihig sind, die in der
Land- und Forstwirtschaft oder in der

Geburtsdatum Ernidhrungswirtschaft titig sind

die Arbeitsstdtte muss in Thiiringen liegen

Thre Anmeldung zum Kurs ist gemaf unserer

Geschiftsbedingungen verbindlich

Rechnungsanschrift eine gesonderte Anmeldebestitigung wird

bzw. nicht ausgestellt

mit Threr Anmeldung stimmen Sie zu, dass

Thre Daten entsprechend unserer

Datenschutzerklarung behandelt werden

Betriebsstempel

Forderfahig?

Landvolkbildung Thiiringen e.V. h K 1d swer nach d
Alfred-Hess-StraRe 8 Ihr anerkannter Bildungstrager nach dem

99094 Erfurt Mhiringen c.V. Thiiringer Erwachsenenenbildungsgesetz
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