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 Vorstandsvorsitzende 

Sparkasse Mittelthüringen Amtsgericht Erfurt  Katrin Hucke 

IBAN:  DE18 8205 1000 0163 1150 10 VR 160598  Geschäftsführerin 

BIC: HELADEF1WEM Steuernummer  Annemarie Stoye 

 151/141/15565   

   KB_EF_V06 
 

Hauptgeschäftsstelle 
 
Alfred-Hess-Straße 8 
99094 Erfurt 
 
Telefon 0361 26253 281 
Telefax 0361 26253 288 
 
Internet 
www.landvolkbildung.de 
 
E-Mail 
info@landvolkbildung.de 

 

Stellenausschreibung 
 
Position:  Außenstellenleitung (m, w, d) (Teilzeit / Vollzeit) 
Ort:   Rudolstadt 
Verein:   Landvolkbildung Thüringen e.V. 
  Trommsdorffstr. 1A 

07407 Rudolstadt 
 
Über uns: 
 
Als gemeinnütziger Bildungsträger mit fünf Geschäftsstellen in Thüringen bieten wir unseren 
Klienten ein umfangreiches Bildungsprogramm an. Für unseren Standort in Rudolstadt suchen wir 
eine Außenstellenleitung (m, w, d). 
 
Ihre Aufgaben: 
 

• organisatorische und administrative Leitung der Außenstelle 

• Planung, Durchführung und Evaluation von Bildungsangeboten und Projekten 

• Maßnahmenakquise im Ausschreibungsportal, Beantragung von Bildungsmaßnahmen, 
Erstellung von Projektanträgen 

• Betreuung und Vorbereitung d. Abrechnung von Maßnahmen f. d. Buchhaltung der 
Hauptgeschäftsstelle in Erfurt 

• Koordination der Einsatzplanung von Mitarbeitern & Honorarkräften 

• Kooperation und Austausch mit Geschäftsführungen von öffentlichen Trägern, Verwaltungs-
instanzen und der Stadt 

 
Ihr Profil: 
 

• abgeschlossenes Studium im pädagogischen, sozialwissenschaftlichen Bereich  

• von Vorteil sind Erfahrungen im Bildungsbereich oder sozialen Arbeit 

• ausgezeichnete Kommunikations- und Teamfähigkeiten 

• selbstständige und strukturierte Arbeitsweise 

• Flexibilität und Bereitschaft zur Übernahme von Verantwortung 
 
Wir bieten: 

• eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit in einem engagierten Team 

• Möglichkeiten zur persönlichen und fachlichen Weiterentwicklung 

• flexible Arbeitszeiten und eine leistungsgerechte Vergütung 

• 30 Tage Urlaub 
 
Bewerbung: 
Wenn Sie Interesse an dieser Position haben, senden Sie bitte Ihre vollständigen 
Bewerbungsunterlagen online (Anschreiben, Lebenslauf, relevante Zeugnisse) bis zum 30.04.2025 
an annemarie.stoye@landvolkbildung.de 

http://www.landvolkbildung.de/
mailto:annemarie.stoye@landvolkbildung.de

